Velkomin/n !

barft pu ad skrifa ritgerd? begar pu parft ad skrifa ritgerd t.d. fyrir skolann
parft pi ad hafa margt i huga. Til demis:

4+ Um hvada efni ritgerdin a ad vera.
+ Hvernig 4 ritgerdin ad lita ut, uppsetning.
4 Og svo parf ef til vill ad velja myndir fyrir ritgerdina.
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En vid skulum byrja 4 efninu.

Audveldast er ad skrifa ritgerd um eitthvad sem pér finnst
skemmtilegt. Til demis getur pa skrifad um uppdhalds hljémsveitina,
fotboltalidid, tolvuleikinn, geludyrid, ferdalog og margt fleira. Ef pu parft
hjalp vid ad velja efni getur pu talad vid foreldra pina, 6mmu og afa eda
kennara. Ef pig vantar upplysingar um efni er tilvalid ad kikja 4 bokasatnid
og vita hvad pu finnur!




Uppsetning og utlit?

bad skiptir miklu mali hvernig ritgerdin litur at. Ad han sé vel fra
gengin. Best er ad skrifa ritgerd 4 tolvu. Ef pid eigid ekki tolvu heima, getid
pid komid 4 bokasafnid hja okkur og fengid ad nota eina! En svona forum
vid ad pvi ad lata ritgerdina lyta sem best ut.
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bad er mjog mikilvegt ad merkja ritgerdina vel. Kennarinn vill vita
hver skrifadi hana og hvad hun heitir. Best er ad spyrja kennarann ad pvi
hvernig hann eda hin vill ad ritgerdin sé sett upp. Oft er fallegt ad setja
mynd framan 4 titilsiduna. Hér er eitt demi um uppsetnintu:

Uppsetning:

Bekkur, skoli
Nafn kennara

TITILL
Ritgerdin sjalf!

Dagsetning
Nafn nemanda.




Hvernig 4 ad breyta texta?

Munid ad ef pid «tlid ad breyta letri, sterd, utliti eda lit & texta purfid
pi0 a0 uppljoma (Blokkera) textann sem unnid er med. Pid uppljomid
textann pannig ad pid farid med bendilinn & misinni fram fyrir textann sem
pid @tlid ad breyta, smellid 4 vinstri takkann 4 musinni, haldid takkanum
nidri og dragid yfir ordid og ( pad kemur svona svart stirk yfir
textann og textinn verdur hvitur) allan textann sem pid @tild ad breyta.
begar textinn er uppljomadur er haegt ad breyta honum ad vild. Til demis
setja liti,

Blatt,

Rautt,

Greant.
et
Og svo ma breyta um letur:
Feitletra (takki med B a flytistikunni.)
Skaletra (takki med 7 & flytistikunni.)

Undirstrika (takki med U a flytistikunni)
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Einnig er hagt ad breyta um letur med ad fara i FONT & fytistikunni ? ;
(stendur oft Times New Roman i glugganum) heagri klikka 4 hana og par er
hagt ad velja fullt af leturgerdum. Vid hlidina & Fontinum eru t6lur, 1 6rinni

sem er par vid hlidan getur madur lika breytt staeroinni.
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ii En munid ad textinn VERDUR ad vera uppljomadur ef pid @tlid ad
breyta honum. Passid ykkur bara 4 pvi ad eyda ekki textanum begar pid
erud buin ad uppljéma hann med pvi ad koma vid einhvern takkann &
lyklabordinu.

Ef bid viljid hafa titilinn 4 ritgerdinni flottann, getid pid notad WordArt.
Hann finnid pid med pvi ad fara i valmoguleikann INSERT sem er efst i
Word forritinu og velja par PICTURE og svo velja par WordArt.

Hér fyrir nedan sjaid pid flytistikuna sem pid breytid textanum med.
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Myndir:

QB

QERitgeréir eru miklu skemmtilegri pegar myndir fylgja med.
Ef pt ert til demis ad skrifa um uppahalds fotboltalidid pitt eda hljomsveit
veeri gaman ad lata mynd fylgja med. En hvernig er haegt ad setja mynd inn
i ritgerdina? Audveldast er ad fara 4 netid og finna myndina par. bu getur
fundid myndir inn 4 Goggle leitarvélinni eda myndabankanum. En hvernig
ferir pa per & milli? Pad er einfallt. Pu velur pér mund sem pu ert
anaegd/ur med, fardu med musarbendilinn ofan 4 myndina. Smelltu einu
sinni 4 hagri takkan & misinni. P4 koma upp nokkrir valméguleikar. Veldu
COPY sem er enskaog pyodir afrita. Skiptu nuna yfir i Wort
ritvinnsluforritid, (par sem pu ert ad gera ritgerdina pina) feerdu bendilinn
par sem myndin 4 ad koma og smelltu einu sinni 4 hagri takkann & musinni.
b4 koma upp nokkrir valmoguleikar og pi velur PASTE sem er enska og
pyoir ad setja inn. ba ert p komin med mynd!
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Einnig er haegt ad fara i valmoguleikann INSERT. bar finnur pi nokkra
valmoguleika. bu getur valid0 PICTURE og par eru lika myndir. Pad eru
lika valmoguleikar eins og til demis PAGE NUMBERS sem pydir nimera
sidur. bar getur pu sett nimer 4 sidurnar i ritgerdinni. Einnig getur pu sett
inn DATE AND TIME sem pydir dagsetning og timi.

Gang pér vel!



